海南大学职务专利办理事项
一、发明人自代专利申请步骤：
1、按电子申请操作步骤安装完成“CPC客户端”；

2、办理费用减缓：到国家知识产权局下载“费用减缓请求书”，按要求填写完毕，送科研处审核，发明人将由科研处提供的“海南大学经济状况证明请示”，送交到海南省知识产权局专利管理处（海口市海府路89号省科技厅办公大楼五楼），由海南省知识产权局出具“费用减缓经济状况证明”；

3、发明人将“费用减缓请求书”和“费用减缓经济状况证明”扫描；
4、点开“CPC客户端”，按要求将专利请求书等上传，同时上传“费用减缓请求书”和“费用减缓经济状况证明”扫描件。
二、发明人委托代理专利申请：

1、与专利代理签订委托代理协议书；

2、办理费用减缓：到国家知识产权局下载“费用减缓请求书”，按要求填写完毕，送科研处审核，发明人将由科研处提供的“海南大学经济状况证明请示”，送交到海南省知识产权局专利管理处（海口市海府路89号省科技厅办公大楼五楼），由海南省知识产权局出具“费用减缓经济状况证明”；

3、寄或送专利申请相关材料到代理公司。
三、根据“专利费用减缓办法规定”： 两个或者两个以上的单位共同申请专利的，不予减缓专利费用。因此，有两个或者两个以上的单位共同申请专利的，不需要办理费用减缓。
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