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一、申报单位操作说明 
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1 申报总体流程 

申报单位主要是通过该系统申报神农中华农业科技奖。主要工作流程如图 1 所示。 

首先，申报单位输入用户名、密码、选择用户类型（申报单位）后登陆系统，若通过验

证即可进入系统，此时用户若需要修改密码可以选择“修改登录密码”；然后，申报单位开

始填写项目申报材料，填写完成后检查无误确认申报，申报成功后，等待推荐单位推荐；若

通过推荐，申报单位即可打印项目申报书，等待形审，形审通过后，等待评审，然后等待评

奖，最后公布结果；若形审未通过，申报单位必须重新修改填报的申请材料，重新申报。 

 

系统中申报项目的基本状态及其改变过程如下： 
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（1）正在申报：申报单位正在填写推荐书，临时保存，未最终提交； 

（2）待推荐：申报单位已填好所有材料并最终提交，待推荐单位填写推荐意见和排列

序号； 

（3）待形审：推荐单位已填写推荐意见和排列序号，待奖励办形式审查； 

（4）退回修改：未通过形式审核，被退回要求修改或补充材料； 

（5）被淘汰：直接被淘汰，不参与评审； 

（6）待评审：通过奖励办形式审查，待分配评审专家进行评审； 

（7）评审中：奖励办已分配评审专家，等待所有评审专家打分； 

（8）评审完毕：所有评审专家已完成打分，等待奖励办评奖； 

（9）已获奖：奖励办通过综合比较，给部分项目授奖； 

（10）未获奖：没有被授奖； 

 

2 详细操作说明 

2.1 用户登录 

申报单位根据从推荐单位获取的用户名和密码，以申报单位的身份即可进入系统进行项

目申报。如：某申报单位用户名：ltt，密码 ltt，登录界面如图 2 所示。 

图 2  申报单位登录界面 
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2.1.1 主界面 

点击登录进入系统主界面（图 3），主界面分三部分，台头（图 3 蓝色圈处）为：LOGO

以及用户基本信息、风格切换（图 3 橙色圈处）；左侧为功能菜单栏（图 3 红色圈处）主要

分：申报须知、我要申报、确认申报三部分；右侧（图 3 紫色圈处）为：系统操作详细内容。 

 
图 3  主界面 

2.1.2 功能菜单使用详细说明 

左侧功能菜单栏主要有：申报须知、我要申报、确认申报三部分（图 4）。 
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图 4  左侧功能菜单 

（1）申报须知 

“申报须知”主要包括系统使用说明、修改登录密码两部分。点击“系统使用说明”，

右侧会出现相应的系统基本使用情况说明；点击“修改登录密码”，弹出修改密码窗口（图

5）。输入旧密码及新密码点击保存信息后即可成功修改密码。 

 
图 5  修改登录密码窗口 
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（2）我要申报 

“我要申报”是核心功能。具体包括以下内容： 

 项目基本情况 

点击“项目基本情况”，右侧出现项目基本情况页面（图 6）。本页面分两部分：一、以

“当前项目”为题的文本框，二、以“推荐单位基本信息”为题的文本框。在第一个文本框

中标题为：专业评审组代码、报奖类别、项目编号、项目申请状态四个带“#”号的文本框

内容是系统自动生成的，用户不需要自己填写（图 6 红色圈处）。在以“推荐单位基本信息”

为题的文本框中的内容是有关推荐单位的基本信息，是不可修改的。由系统自动生成。其他

文本框是需用户填写，信息填写完后，点击“保存”既可，若想重新填写点击“重置”按钮。 

 
图 6 项目基本情况编辑页面 

 项目简介 

点击“项目简介”，右侧出现项目简介填写页面（图 7）。根据要求将内容填写至项目简

介文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。 

注：从图中可以看出，项目简介字数要求为：限 1000 个汉字。若项目简介超过 1000

个汉字，系统会报错即整个文本框变成红色，且在其右上角出现红感叹号的标志。 
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图 7  项目简介编辑页面 

 立项背景 

点击“立项背景”，右侧出现立项背景填写页面（图 8）。根据要求将内容填写至立项背

景文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉字，

若超出情况同“项目简介”。 

 
图 8    立项背景编辑页面 

 详细科学技术内容 

点击“详细科学技术内容”，右侧出现详细科学技术内容填写页面（图 9）。根据要求将

内容填写至详细科学技术内容文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。

该内容字数限制 8000 汉字，若超出情况同“项目简介”。 
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图 9  详细科学技术内容编辑页面 

 

 创新点 

点击“创新点”，右侧出现创新点填写页面（图 10）。根据要求将内容填写至创新点文

本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉字，若

超出情况同“项目简介”。 

 

图 10  创新点编辑页面 

 综合比较 

点击“综合比较”，右侧出现综合比较填写页面（图 11）。根据要求将内容填写至综合

比较文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉
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字，若超出情况同“项目简介”。 

 

图 11  综合比较编辑页面 

 

 保密要点 

点击“保密要点”，右侧出现保密要点填写页面（图 12）。根据要求将内容填写至保密

要点文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉

字，若超出情况同“项目简介”。 

 

图 12  保密要点编辑页面 

 应用情况及经济效益证明 

点击“应用情况及经济效益证明”，右侧出现应用情况及经济效益证明填写页面（图 13）。

根据要求将内容填写至应用情况及经济效益证明文本框点击“保存”即可，若想重新填写点
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击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉字，若超出情况同“项目简介”。 

 

图 13 应用情况及经济效益证明编辑页面 

 

 产生效益影响及效益说明 

点击“产生效益影响及效益说明”，右侧出现产生效益影响及效益说明填写页面（图 14）。

根据要求将内容填写至产生效益影响及效益说明文本框点击“保存”即可，若想重新填写点

击“重置”按钮。该内容字数限制 1000 汉字，若超出情况同“项目简介”。 

 
图 14 产生效益影响及效益说明编辑页面 

 生态效益说明 

点击“生态效益说明”，右侧出现生态效益说明填写页面（图 15）。根据要求将内容填

写至生态效益说明文本框点击“保存”即可，若想重新填写点击“重置”按钮。该内容字数
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限制 1000 汉字，若超出情况同“项目简介”。 

 
图 15 生态效益说明编辑页面 

 

 获得专利或知识产权等情况 

点击“获得专利或知识产权等情况”，右侧出现获得专利或知识产权等情况编辑页面（图

16）。 

该页面包括两个部分：获得专利或知识产权情况（图 16 上方）、本项目获奖情况（图

16 下方）。 

以添加“获得专利或知识产权情况”为例，在“获得专利或知识产权情况”这一栏列表

的上方点击“添加新纪录”（图 16 红色圈处），在下面表格中即可填写相应的国别、专利号、

项目名称，写完后点击保存（图 16 橙色圈处）即可。若想删除该记录，选择该记录后，点

击上方“删除该记录”（图 16 紫色圈处）即可。若想继续添加记录，仍然点击“添加新记录”。

同时还可以点击上方“刷新”（图 16 蓝色圈处），刷新页面。 

“本项目获奖情况”的添加、删除、刷新操作同“获得专利或知识产权情况”。 
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图 16  “获得专利或知识产权等情况”编辑页面 

 第一完成人情况 

点击“第一完成人情况”，右侧出现第一完成人情况编辑页面（图 17）。用户按要求录

入信息按保存即可。若想重新填写点击“重置”按钮。 

 
图 17  “第一完成人”编辑页面 

 主要完成人情况 

点击“主要完成人情况”，右侧出现主要完成人情况编辑页面（图 18）。添加完成人的

操作同“获得专利或知识产权情况（见图 16）”。 

注：“第一完成人”填写完成后，“主要完成人情况”界面中奖自动添加了“第一完成人”

的基本信息。 
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图 18  “主要完成人情况”编辑页面 

 第一完成单位情况 

点击“第一完成单位情况”，右侧出现第一完成单位情况编辑页面（图 19）。用户按要

求录入信息按保存即可。若想重新填写点击“重置”按钮。 

 

图 19  “第一完成单位情况”编辑页面 

 

 主要完成单位情况 
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点击“主要完成单位情况”，右侧出现主要完成单位情况编辑页面（图 20）。添加完成

人的操作同“获得专利或知识产权情况（见图 16）”。 

注：“第一完成单位情况”填写完成后，“主要完成单位情况”界面中奖自动添加了“第

一完成单位情况”的基本信息。 

 
图 20  “主要完成单位情况”编辑页面 

 审核、推荐意见 

点击“审核、推荐意见”，右侧出现审核、推荐意见编辑页面（图 21）。该页面主要有

填写申报单位审核意见、推荐单位推荐意见、神农中华农业科技奖评审委员会评审意见三部

分。申报单位只可以填写“申报单位审核意见”一栏。其他两栏分别由推荐单位、评审委员

会填写。 

 
图 21  “审核、推荐意见”编辑页面 

 

 

 项目摘要表 



15 
 

点击“项目摘要表”，右侧出现项目摘要表编辑页面（图 22）。该页面主要有项目基本

信息、项目简介两个部分。“项目基本信息”一栏不可以修改，系统通过前面所填写的项目

内容自动生成；申报单位只需填写“项目简介”点击“保存”即可。 

 

图 22  “项目摘要表”编辑页面 

 项目附件 

点击“项目附件”，右侧出现项目附件编辑页面（图 23）。“项目附件”中包括：添加附

件、删除附件、编写附件清单、刷新列表四个功能。 

点击“添加附件”，弹出“添加项目文件窗口（图 24）”。点击“添加文件”，选择需要

添加的文件，然后点击“开始上传”，即可添加文件成功。 

同样，可以点击“删除附件”删除上传的文件；点击“添加附件”，弹出“添加项目文

件窗口（图 25）”。编写“项目附件目录”信息后单击“保存”即可。 

图 23  “项目附件”编辑页面 
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图 24  添加项目文件窗口 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 25  编写附件清单窗口 
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 指定回避专家 

点击“指定回避专家”，右侧出现指定回避专家编辑页面（图 26）。申报单位填写“回

避专家名单和理由”点击保存信息即可。（注：汉字不超过 500） 

 
图 26“指定回避专家”编辑页面 

（3）确认申报 

 检查并确认申报 

在确认“我要申请”中各项内容填写完毕无误后，进如申报阶段。 

点击“检查并确认申报”，弹出项目申报确认对话框（图 26），若申报材料中各项信息

基本齐全，将可点击“是”成功申报，接着，会弹出“项目确认申报成功，等待推荐单位推

荐！”对话框（图 27）。（注：申报成功后，系统自动注销，用户可以重新登录进入系统查看

申报信息，但这是所有的填报页面均不可以修改，即“保存”、“重置”按钮显示灰色不可用

状态（图 28））。 

若点击“检查并确认申报”后，弹出“请补全申报材料中一下信息”对话框（图 29），

说明申报单位在填写申报材料时没有填写完整，还需补充填写。 
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图 26  “项目申报确认”对话框 

 

图 27  “提示”对话框 

 
图 28  “保存”、“重置”按钮不可用状态图 

 

图 29  “请补充申报材料”对话框   

 打印项目推荐书 

点击“打印项目推荐书”，若弹出提示框“推荐单位还没有完成推荐，不能打印推荐书！” 

（图 30），申请单位继续等推荐单位推荐。等推荐单位推荐后，申请单位方可点击“打印项

目推荐书”完成下载、打印（图 31）。（注：项目推荐书格式为 PDF） 

 

图 30  “打印项目推荐书”提示窗口 

 
图 31  “生成并打印项目推荐书”对话框 
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 项目状态及形审结果 

推荐单位通过点击“项目状态及形审结果”查看项目进展状态，若为“项目所处状态”

为 “待推荐”，申请单位继续等到推荐单位推荐（图 32）。若为“项目所处状态”为“待形

审”（图 33），表示推荐单位已经推荐，申请单位可以“打印项目推荐书”。 

图 32  “项目状态及形审结果——待推荐”页面 

 

图 33  “项目状态及形审结果——待形审”页面 
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二、推荐单位操作说明 
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1 推荐总体流程 

推荐单位登录系统后，查看申报单位提交的申报项目的详细信息，然后，填写推荐意见

即可。此时，申报单位可以登录系统查看项目状态，若为“待形审”，申报单位即可打印申

报项目材料递交给形审部门，若提出修改意见，则按照要求继续修改申报资料。 

2申报项目的基本状态 

系统中申报项目的基本状态及其改变过程如下： 

（1）正在申报：申报单位正在填写推荐书，临时保存，未最终提交； 

（2）待推荐：申报单位已填好所有材料并最终提交，待推荐单位填写推荐意见和排列

序号； 

（3）待形审：推荐单位已填写推荐意见和排列序号，待奖励办形式审查； 

（4）退回修改：未通过形式审核，被退回要求修改或补充材料； 

（5）被淘汰：直接被淘汰，不参与评审； 

（6）待评审：通过奖励办形式审查，待分配评审专家进行评审； 

（7）评审中：奖励办已分配评审专家，等待所有评审专家打分； 

（8）评审完毕：所有评审专家已完成打分，等待奖励办评奖； 

（9）已获奖：奖励办通过综合比较，给部分项目授奖； 

（10）未获奖：没有被授奖； 

3 详细操作说明 

  3.1 用户登录 

推荐单位输入用户名和密码，以推荐单位的身份进入系统进行项目推荐工作。如：某申

报单位用户名：011，密码 011，登录界面如图 1所示。 

 

图 1  推荐单位登录界面 
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3.2 主界面 

点击登录进入系统主界面（图 2），主界面分三部分，台头（图 2 蓝色圈处）为：LOGO、

用户基本信息、风格切换（图 2 橙色圈处）；左侧为功能菜单栏（图 2红色圈处）主要分：

推荐须知、我要推荐两部分；右侧（图 2 紫色圈处）为：系统操作详细内容。 

 

图 2  推荐单位主界面 

3.3 功能菜单使用详细说明 

左侧功能菜单栏主要有：推荐须知、我要推荐两部分（图 3）。 

 

图 3 左侧功能菜单 

3.3.1推荐须知 

“申报须知”主要包括系统使用说明、修改基本信息两部分。点击“系统使用说明”，

右侧会出现相应的系统基本使用情况说明；点击“修改基本信息”，弹出修改基本信息窗口

（图 4）。输入相应的修改信息后点击“保存信息”即可。 



23 
 

 

图 4  推荐单位基本信息修改页面 

3.3.2 我要推荐 

“我要推荐”是核心功能。具体包括以下内容： 

 查看申报指标 

点击“查看申报指标”，右侧出现申报指标基本信息页面（图 5）。推荐单位可以通过下

拉框选择年份（图 5 红色圈处）查看指标使用概况。 

图 5  “查看申报指标”页面 

 推荐申报项目 

点击“推荐申报项目”，右侧出现推荐申报项目页面（图 6）。推荐单位可以通过列表了

解申报项目的基本状态，同时也可以点击“查看项目详细信息（图 6红色圈出）”逐一查看

项目申报的具体内容（图 7）。推荐单位可以在选择了一个申报项目之后（点击每行开头的

方框即可），点击“编辑推荐信息（图 6 蓝色圈出）”填写推荐信息，填写信息编辑界面如图

8。 

注：推荐单位可以双击列表中某一行，即可弹出该项目的申报详细信息，功能同“查看

项目详细信息”按钮。 
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图 6  “推荐申报项目”编辑界面 

 

图 7  “项目详细信息”查看界面 
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图 8  “推荐信息”填写页面 

 


