文稿装订规范

一、按照下列要求制成文本：
（一）文本封面格式依次为（参见附件）：
1．在左上角注明“《海南文库》哲学社会科学系列”字样；
2．成果名称；
3．著作人及其所在单位；
4．课题完成时间。
（二）文本装印要求为：
应统一用A4纸打印和复印，正文用4号仿宋体字，行间距为28磅，左侧装订。装订顺序为：封面、一张空白纸页、封二、文稿简介、目录、正文、索引。
二、文稿简介：
应有2500字左右的成果简介，主要内容包括：成果的重要观点或者对策建议；成果的学术价值、实践意义和社会影响。
三、索引：
成果引用他人成果，应当注明原作者姓名、作品名称、作品的载体名称；从他人作品中转引第三人的成果，也应注明转引出处。

